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C Emagic

Auxiliar del Sistema Financiero

1 PRESENTACION DE LA EMPRESA

EMAGIC es una compafia constituida en el afio 2006, enfocada en la innovacion y
desarrollo tecnoldgico financiero, cuenta con certificacion ISO 27001, para poder garantizar
la seguridad de la informacion en todos sus procesos. En Ecuador cuenta con las siguientes
calificaciones a nivel de Estado:

e Calificacion de la Superintendencia de Bancos como Comparfia Auxiliar de
Servicios Financieros” para brindar soluciones informaticas de factoring electronico,
en la banca publica y privada.

e Calificacion de la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria para brindar
el servicio de sistema de pagos a Cooperativas de Ahorro y Crédito.

e Calificacion del Banco Central de Ecuador como Sistema Auxiliar de Pagos para
interconectar entidades financieras.

2 MODULO ADMINISTRADOR - ADMINISTRACION DE PUNTOS DE

FACTURACION

Punto de Facturacion del documento fiscal. La serie sirve para permitir que existan
secuencias independientes de numeracion de facturas, con diversas finalidades, sea por
libre eleccion del emisor, tales como puntos de facturacion distintos (como cajas de un
supermercado, o bodegas de un distribuidor), tipos de productos, especies de operacion,
etc., sea para finalidades que vengan a ser determinadas por la DIRECCION GENERAL DE
INGRESOS.

2.1 Agregar Puntos de facturacion

Nota: Debido a politicas de seguridad los datos utilizados en los ejemplos del proceso han
sido cubiertos parcialmente para evitar un mal uso.

1. En la pagina de inicio en la parte superior izquierda se encontrara un menu
desplegable aqui seleccionar la opcion de “Administracion”.

Privado y Confidencial Propuesta de Servicio 2



C Emagic

Auxiliar del Sistema Financiero

M Inicio

Generacidn de Comprobantes
D Repositorio de Comprobantes
m Reporte de Comprobantes

7 Eventos

2. Luego de seleccionar Administracion se desplegaran las opciones de este modulo
escoger la opcion de “Puntos de Facturacion”.

A Inico
a4 Administracian
& Clientes
&, Proveedores
=i Asignacién de Puntos de Facturacidén
B Productos/Senicios
& Usuarios
Generacion de Comprobantes
[ Repositorio de Comprobantes
m Reporte de Comprobantes
<7 Eventos

Consultas

3. El sistema nos mostrara la ventana donde se encontraran los puntos de facturacion
registrados en este caso se procedera a registrar un nuevo punto de facturaciéon
para ello dar clic en el boton “Agregar Punto de Facturacion”.
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= ' Administracién de Puntos de Facturacion Jalp=AF-}

Establecimiento Punto de Facturacién Direccion

=

Editar

0015 002 ship| Abierto (i) 7
0012 005 e Abierto [i] /
0011 005 Prue Abierto [ 7
0007 007 Pacif and, Blvd. Pacffica, Panam4, Panama Abierto 0 V4
0006 005 Calz: Abierto [ /
0004 005 Bella Abierto (i) /
0004 001 AVR luevo Reparto El Carmen Abierto n V4
0003 004 Alar Abierto [[) /
0002 002 21d Abierta [i] /
0001 003 R Abierto [ /
0001 001 Cost Abierto [i] 7
0001 002 Pacif and, Blvd. Pacffica, Panam4, Panama Abierto 0 V4
0001 004 san | Abierto [[) ps
0001 005 san | Abierta [i] /
0001 006 san | Abierto [ /
Filas porpagina: 15 « 1-15 de 15

4. Se abrira la siguiente ventana modal donde se procedera a llenar la informacién del
punto de facturacion.

Nuevo Punto de Facturacion

"™
Los campos marcados con ( ™) son obligatorios:

Sucursal: * Ej. 00071
Punto de Facturacion: *

Direccion: * Ej. Solanda

Coordenadas: * Fj. -0.199926,-78.472816

W

5. Los campos sefialados con un asterisco rojo * son obligatorios; vamos a realizar un
ejemplo préctico, para el campo de “Sucursal” es necesario utilizar 4 digitos como
se muestra en la imagen, para el campo “Punto de Facturacion” se completa con
3 digitos, la cantidad de digitos es importante ya que estos campos son necesarios
para la facturacién electronica segun lo establecido con la DGI, completamos los
demas campos requeridos y damos clic en el boton “Agregar”.
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Nuevo Punto de Facturacion

Los campos marcados con ( * ) son obligatorios:

Sucursal: * 0013
Punto de Facturacion: * 005

TR
Direccion: Av centenanal

Coordenadas: * -0.293350,-78.522142

[ Agregar Cancelar

6. El sistema mostrara el mensaje que el punto de facturacion se agrego
correctamente y la informacion se refleja en la lista de puntos de facturacion.

= ' Administracion de Puntos de Facturacin

Agregar Punto de Facturacion

Establecimiento Punto de Facturacién Direccidn

-} @ PFunto de Facturacin registrado. X =

0015 002 Shipy Abierto 0 i
1 0013 005 Ay e Abierto ﬂ il |
0012 005 e Abierto [i] 7
0011 005 pruel Abierto [i] 7
0007 007 Pacifi ind, Blvd. Pacifica, Panam4, Panama Abierto o /‘
0006 005 Calzs Abierto [i] 7
0004 005 Bella Abierto [i] /7
0004 001 AvR: luevo Reparto El Carmen Abierto o Va
0003 004 Alam Abierto [i] /7
0002 002 21 de Abierto [i] /7
0001 003 clIRic Abierto [i] 7
0001 001 Cost: Abierto [i] 7/
0001 002 Pacifi ind, Blvd. Pacifica, Panama, Panama Abierto o /‘
0001 004 San'f Abierto [i] 7
0001 005 san f Abierto [i] /7
Filas porpagina 15 = 1-15 de 16 > 3

2.2 Buscar punto de facturacion

Para buscar un producto o servicio dentro de la lista de productos que se registraron se
tiene que ingresar a la pagina de “Administracion-Puntos de Facturacion”, donde se
tendra la ventana con el listado de los puntos de facturacion.

1. En primer lugar, nos dirigimos al modulo de “Administracién — Puntos de
Facturacion” para este caso Unicamente se podra navegar con los botones de
paginacién, aqui podremos visualizar todos los puntos de facturacion registrados sin
una busqueda especifica.
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= ' Administracion de Puntos de Facturacion

© Agregar Punto de Facturacién

Establecimiento

Punto de Facturacién

Direccién

BA¥S&

Editar

0013 002 Ship Abierto [i] 7
0013 005 e Abierto [i) s
0012 005 a2 Abierto [i] /7
o011 005 Prue Abierto [i) Vs
0007 007 Pacil and, Blvd. Pacffica, Panama, Panama Abierto o /.
0006 005 Calz Abierto [i] 7
0004 005 Bells Abierto [ /7
0004 001 AVR Nuevo Reparto El Carmen Abierta o /.
0003 a04 Alan Abierta [i) s
0002 002 21d Abierto [i] /7
0001 a03 cIRi Abierto [i) s
0001 001 cost Abierto [i] /7
0001 002 Pacil and, Blvd. Pacffica, Panama, Panama Abierta o [‘
0001 004 San Abierto [i) s
0001 005 san Abierto [i] /7
I Filas por pagina: 15 + 1-15 de 16 > >l I

2.3 Editar Puntos de Facturacion

La funcion editar productos nos permite corregir ciertos campos en caso de ser necesario,
para ello se debe estar dentro del médulo “Administracion-Puntos de Facturacion”.

1. Enlaventana de “Administracion-Puntos de Facturacion” presionamos el boton
en forma de lapiz en el registro del punto de facturacién que se desee modificar.

= e

Administracién de Puntos de Facturacion

© Agregar Punto de Facturacion

Establecimiento

Punto de Facturacion Direccién

(sl =a-}

0015 002 ship Abierto [ ya
0013 005 Edifi Abierto o | /]
0012 005 Av2 Abierto [ a
oo11 005 Prue Abierto [ 7
0007 007 Pacil and, Blvd. Pacifica, Panama, Panama Abierto o /.
0006 005 calz Abierto [ i
0004 005 Bellz Abierto [ /
0004 001 AVR MNuevo Reparto El Carmen Abierto o /.
0003 004 Alan Abierto [ ra
0002 002 21d Abierto (] 7
0001 003 clRi Abierto [] s
0001 001 Cost Abierto [ ra
0001 002 Pacil and, Blvd. Pacifica, Panam3, Panama Abierto o /‘
0001 004 San Abierto [] 3
0001 005 san Abierto [ Pl
Filas por pagina: 15 1-15 de 16 >l

2. Se abrird una ventana modal donde aparecera la informacion del punto de
facturacion. Los campos resaltados en gris son campos que no se pueden
modificar. Para este caso practico solamente se puede modificar las coordenadas

Privado y Confidencial
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y la direccion, ademas tenemos el campo de “Estado” en el que podemos
seleccionar la opcién de “Abierto”, si el punto de facturacién esta activo y
“Cerrado” si ya no se va a usar dicho punto de facturaciéon. Para el siguiente
ejemplo practico modificaremos la direccidn, una vez realizados los cambios
damos clic en el boton “Guardar”.

Editar Punto de Facturacion

Los campos marcados con ( * ) son obligatorios:

Establecimiento: * 0013

Punto de Emisién: * 005

Estado: * Abierto @ Cerrado O
Direccion: * kd ificio los Alpes
Coordenadas: * -0.293350,-78.522142

3. Una vez guardada la informacion el sistema mostrara el mensaje de que el punto
de facturacién fue editado y se reflejara la informacion en la lista de puntos de
facturacion.

= ' Administracion de Puntos de Facturacion
1 @& Puntode emision editado. X

© Agregar Punto de Facturacion

Establecimiento Punto de Facluracion Direccion Editar

0015 002 ship Abierto [i] 7/
| 0013 005 Edif | Abierto [i) /
0012 00 2 Abierto [i] 7/
0011 005 Prue Abierta [i) ps
0007 007 Pacif and, Blvd. Pacffica, Panama, Panama Abierto o Fd
0006 005 calz Abierto [} /
0004 005 Bella Abierto [i] 7/
0004 001 AVR luevo Reparto El Carmen Abierto 0 7
0003 004 alam Abierto [i] 7/
0002 002 21d Abierta [} 7
0001 003 clRi Abierto [i] 7/
0001 001 Cost Abierta [} 7
0001 002 Pacif and, Blvd. Pacffica, Panama, Panama Abierto o rd
0001 004 san Abierta [} 7
0001 005 san Abierto [i] 7/
Filas porpagina: 15 + 1-15 de 16 > 3
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2.4 Informacion de punto de facturacion

La funcion ver informacion de “Administracion-Puntos de Facturacion” nos permite
revisar la informacioén registrada de los puntos de facturacién

1. Damos clic en el botén con icono “i”.

= ' Administracion de Puntos de Facturacién n E 2

© Agregar Punto de Facturacion

Establecimiento Punto de Facturacién Direccion Ver Editar

0015 002 Ship| Abierto V
0013 005 Edifis Abierto Va
0012 005 Ave Abierto Va
0011 005 Prue Abierto [i] /7
0007 007 Pacif and, Blvd. Pacffica, Panama, Panama Abierto o 4
0005 005 Calz: Abierto [i] /7
0004 005 Bella Abierto [i] /7
0004 [ AR Nuevo Reparto El Carmen Abierto o V4
0003 004 Alarr Abierto [i] /7
0002 002 21d Abierto [ 7
0001 003 CIRi Abierto [i] /
0001 001 Cost Abierto [i] /7
0001 002 Pacif and, Blvd. Pacffica, Panamé, Panama Abierto ° V4
0001 004 sanl Abierto [i] /7
0001 005 san | Abierto [i) /7
Filas porpagina: 15 « 1-15 de 16 > 3

2. Se mostrard una ventana modal donde se detalla toda la informacion del punto de
facturacion seleccionado, incluso muestra el nUmero de factura en el que se encuentra
el punto de facturacion. Es importante mencionar que esta opcion es Unicamente

informativa.
Detalle del Punto de Facturacion
Establecimiento: 0013 Punto de 005 Estado: Abierto
Facturacion:
Direccion: Edificio los Alpes Coordenadas: -0.293350,-78.522142
Secuenciales
Numero actual de la factura: 1

Cerrar

2.5 Asignacion de puntos de facturacion

Los puntos de facturacion por lo general deben ser asignados a un usuario para poder ser
usados, para realizar esto nos dirigimos al médulo “Administracion-Asignacion de
Puntos de Facturacion”.

1. Damos clic en la opcion “Asignacion de Puntos de Facturacion”.

Privado y Confidencial Propuesta de Servicio 8



Auxiliar del Sistema Financiero

C Emagic

M Inicio
aa  Administracidn
& Clientes

&, Proveedores

I =: Asignacidn de Puntos de Facturacidn I

=4+ Puntos de Facturacidn

[E Productos/Senicios

& Usuarios
Generacién de Comprobantes
D Repositorio de Comprobantes
m Reporte de Comprobantes
3 Eventos

Consultas

2. Se abrird una ventana que contendra los usuarios que estan asignados a los
diferentes puntos de facturacion. Para asignar un usuario a un punto facturacion
damos clic en el boton “Asignar Punto de Facturacion”.

= ' Asignacion de Puntos de Facturacion Q- E &

[ Asignar Punto de Facturacion

Usuario Sucursal Punto de Facturacion Retirar EE-\QFIEIZ\I:“"\
Karer 0003 004 Alan G
EMAC 0001 002 Pacit and, Blvd. Pacffica, Panama, Panama ﬂ
Germ ia o012 005 Av2 a
M 0004 001 AvR MNuevo Reparto El Carmen a
Santic 0002 002 21d a
Lenin 0006 005 Calz a
_ Seba 0001 006 san a
Shaki 0001 005 San a
Elvis 0011 005 Prue a
Esteb 0001 004 san a
_Kelm 0001 001 Cost a
Apco 0001 003 R a
Juan 0015 002 Ship a
Filas porpagina 15 = 1-13 de 13

3. Se abrird una ventana modal donde tendremos dos campos desplegables para
asignar un usuario y un punto de facturacion.

Asignar Punto de Facturacion

Los campos marcados con ( * ) son obligatorios:

Usuario: * Lista de usuarios -

Punto de : .
Lista de puntos de Facturacion bl

Facturacion:

Asignar Cancelar

Privado y Confidencial Propuesta de Servicio 9



€

= f Asignacidn de Puntos de Facturacion

Emagic

Auxiliar del Sistema Financiero

4. Para este caso practico agregaremos un usuario al punto de facturacién creado

anteriormente, una vez seleccionado el usuario desplegamos la lista de puntos de
facturacion, nos mostrara Unicamente aquellos puntos de facturacién que no estan
asignados, cuando los campos estén llenos damos clic en el boton “Asignar”.

Asignar Punto de Facturacion

Los campos marcados con ( * ) son obligatorios:

Lizsts de uzuarios

Usuario: * Carlos ataca.com -
Lista de punios :Ezi'.l_'i'.‘:.'
Punto de 0013-005 -

Facturacion: *

Asignar Cancelar

5. El sistema nos mostrara un mensaje diciendo que el punto de facturacion fue asignado

y se mostrara en el listado al usuario y el punto de facturacion asignado.

o Punto de Facturacién asignado. X

Asignar Punto de Facturacion

Usuario S Direccién Retirar asignacion

Carlo 0013 005 Edifii 85
Karer 0003 004 Alam
EMAL 0001 002 Pacif -d and, Blvd. Pacffica, Panama, Panama
Germ aria 0012 005 Av 2 bl
lbram 0004 001 Av Ri 5, Nuevo Reparto El Carmen
Santic 0002 002 214
Lenin 0006 003 Calze a
Sebas 0001 006 Sant
Shakil 0001 003 sanf
Ehvis 0011 003 Pruel
Esteb ) 0001 004 san'f
Kelme 0001 001 Costi
Apcol g 0001 003 CIRi 5
Juan ... . 0015 002 Shipy a
Filas porpdgina: 19 « 1-14 de 14

2.6 Retirar asignacion de un punto de facturacion

Los puntos de facturacion por lo general deben ser asignados a un usuario para poder ser
usados, para ello nos dirigimos al médulo “Administracion-Asignacién de Puntos de
Facturacion”.

1. Damos clic en la opcién “Asignacién de Puntos de Facturacion”.

Privado y Confidencial Propuesta de Servicio 10
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[E Productos/Senicios

& Usuarios
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D Repositorio de Comprobantes

m Reporte de Comprobantes

3 Eventos

Consultas

2. En la ventana nos muestra un botén rojo con un icono de “x”, damos clic en ese
boton.

= e

Asignacién de Puntos de Facturacion

BQO¥E 2

Carlo

Karer

EMAC

Germ
Ibran

Santiz

Lenin
Sebat
Shakii

Elvis

Esteb

Kelm

Apcal

Juan

0013 005 Edifici s <1
0003 004 Alame [x]
0001 002 Pacific 1and, Blvd. Pacifica, Panamé, Panama ﬂ
aria o012 005 Aval €
0004 001 Av Ra . Nuevo Reparto El Carmen a
0002 002 21 de €«
0006 005 Calza: a
0001 006 sanFi €
0001 005 sanFi a
0011 005 Prueb a
2 0001 004 sanFi a
0001 001 Costa a
a 0001 003 clric a
0015 002 Shipp a

Filas por pagina:

15 - 1-14 de 14

3. Nos mostrara un mensaje de aceptacion, seleccionamos la opcién de “Si”

Privado y Confidencial
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;Esta seguro de eliminar la asignacion del punto de
emision: undefined - undefined,
al usuario: Carl gila (eag ail.com)?

4. El sistema nos mostrara un nuevo mensaje confirmando que el usuario fue deslindado
del punto de facturacién, damos clic en “OK”.

El punto de emision: undefined - undefined, ya no
le pertenece al usuario: Carl _ila
(eaqi nail.com)

0K

5. El usuario se quitara de la lista de los usuarios y los puntos de facturacion.

Privado y Confidencial Propuesta de Servicio 12
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= ' Asignacion de Puntos de Facturacion a E S

© Asignar Punto de Facturacion

Punto de Direccién
Kar| e 0003 004 Alan aQ
EN A\ 0001 002 Paci -d and, Blvd. Pacffica, Panama, Panama ﬂ
Ger, ntamaria o012 003 Av2 bl ﬂ
lbra 0004 001 AvF 5, Nuevo Reparto El Carmen ﬂ
san vera 0002 002 21¢ a
Leni ines 0006 005 Calz ﬂ
Seb \bén 0001 005 san [ x|
sha re 0001 003 san [ |
Elvic 0011 005 Prue aQ
Este \gafia 0001 004 san a
Kelr 0001 001 Cosl [ |
Ape ulting 0001 003 R 5 aQ
Juar 0015 002 ship a
Filas por pagina: 15 « 1-13 de 13

Nota: Debido a politicas de seguridad, los datos utilizados en los ejemplos del proceso han
sido cubiertos parcialmente para evitar un mal uso de los mismos.
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